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1. Bevezetés

Jelen dokumentum Osszefoglalja a BefektetG-védelmi Alap (tovabbiakban: Beva) Elektronikus
Iratbenyujté Rendszerével (tovabbiakban: BEIR) kapcsolatos informacidkat, tudnivaldkat.

2. A rendszer célja

A BEIR célja a Beva kdrtalanitdsi tevékenységével, tagjainak adatszolgaltatasaval és egyéb partnereivel
kapcsolatos elektronikus dokumentumok (PDF drlapok ill. egyéb elektronikus dokumentumok)
bekiildésének egyirdnyu tdmogatasa:

e kartalanitas esetében: Karosult -> Beva irany,
e tagok/egyéb partnerek esetében: Tag/Egyéb partner -> Beva irany.

A BEIR célja az, hogy

o a két eltérd felhasznaldi kor (karosult, tag/egyéb partner) részére egyetlen, egységes és webes
rendszerben biztositson elektronikus csatornat az elektronikus dokumentumok bekiildésére,

e haszndlatdval benyudjtott elektronikus dokumentumoknak (PDF drlapoknak ill. egyéb
elektronikus dokumentumoknak) a Beva iratkezel6 rendszerében torténé érkeztetése és
iktatasa teljesen automatikusan valésuljon meg,

e aBEIR hasznalataval benyujtott PDF lrlapokon szereplé adatoknak a Bevalnfo szakrendszerben
torténd feldolgozdsa manualis adatrogzités nélkil valésuljon meg,

e a BEIR-ben tarolt adatok kdre minimalis, csak a lehet6 legsziikségesebb legyen. Ennek
érdekében a bekildott elektronikus dokumentumok a sikeres érkeztetést és archivalast
kovetGen a BEIR-ben torlésre kerilnek.

3. Kezel6felUlet altalanos bemutatasa

3.1 Fels6é menusor

Felhasznaloi leiras Kilépés 19:41 . Teszt Ubul

3.1.1 Akadalymentes megjelenités

Az , Akaddlymentes” ikonra kattintva megjelen6 panelen a felhasznald testre szabhatja a feliilet
megjelenitését az aldbbi tulajdonsagok vonatkozasaban:

e SOtét mad

e Betliméret

e Sorkozok

o Sz6kozok

o Betlkozok

e Hivatkozasok alahuzasa
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3.1.2 Nyelvvalasztas

A BEIR feliilete alapértelmezetten magyar nyelven kerll megjelenitésre. Az ,English” nyomégombra
kattintva a rendszer angol nyelven jeleniti meg a tartalmakat.

Angol nyelvrél a ,Magyar” nyomdgombra kattintva allithatja vissza a megjelenitést az alapértelmezett
nyelvre.

3.1.3 Felhasznaloi kézikonyv

A BEIR egyes képernydin, a ,Felhasznaléi kézikonyv” nyomdgombra kattintva az adott képernyén
taldlhatd képernyG részletes leirdsa keriil megjelenitésre. A bejelentkezést kovetGen alapértelmezetten
az Urlap benyujtdas folyamatanak leirdsa kertil megjelenitésre.

3.1.4 Kilépés

A ,Kilépés” nyomogombra kattintva a rendszerbe belépett felhaszndld kijelentkezik a BEIR-bGl. A
nyomoégomb mellett taldlhaté szamldld a rendelkezésre allé id6keretet jeleniti meg: 20 perc tétlenség
esetén a rendszer automatikusan kilépteti a bejelentkezett felhasznaldt a rendszerbél. A szamlald
Ujrainditdsahoz egy kattintas sziikséges a fellilet barmely részén.

3.1.5 Felhasznaléi profil

A rendszer a képernyé jobb felsé sarkdban megjeleniti a rendszerbe bejelentkezett felhasznalé nevét.
A névre kattintva lehet6ség van felhasznaldi profil megtekintésére.

3.2 Alsd menusor

3.2.1 Kapcsolat

A menipont alatt megtaldlhatdak a Beva elérhet6ségei.

3.2.2 Adatvédelem

A menipont alatt megtaldlhatéak a Beva adatvédelemmel kapcsolatos tajékoztatdi és szabdlyzatai.

3.2.3 Impresszum

A menipontra kattintva megjelenik a https://bva.hu/hu/ oldal.
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4.Bejelentkezés

A https://beir.bva.hu weboldalon lehetséges a rendszerbe térténé bejelentkezés.

4.1 A Beva tagi felhasznaldinak regisztracioja

A Beva tagi felhaszndldinak regisztraciéjat valamennyi a Bevanal nyilvantartott kapcsolattartd
kezdeményezheti a beva@bva.hu emailcimre kildott levélben a regisztralni kivant felhasznald nevének
és email cimének megadasaval. A belépés kétfaktoros azonositdshoz kotott, ezért a sikeres regisztraciod
el6feltétele tovabba, hogy az Uj felhasznald rendelkezzen hitelesitd alkalmazassal, javasolt pl. a Google
Authenticator hitelesité mobil alkalmazas hasznalata.

A regisztracio elsé |épését a Beva munkatarsai végzik, és a rendszer a regisztracié inditasardl lizenetet
kild az 4j felhaszndlé email cimére, amelyben egy kezdé jelszé is szerepel.

Vélassza a Beva tagok szdmara létrehozott ,,Belépés” nyomdgombot, majd adja meg a regisztralt email
cimét és jelszavat.

UDVOZOLJUK A BEFEKTETO-VEDELMI ALAP ELEKTRONIKUS IRATBENYUJTO FELULETEN!

BEVA TAGOK KAROSULTAK
Beva tagok szdmdra a tagi adatszolgéltatasok benyljtdsdhoz Kérosultak szadmédra a kértalanitasi kérelem, illetve tovabbi dokumentumok

benyjtdsahoz

BELEPES
BELEPES

Az email cim és a kezd§ jelsz6 megaddsat kovetben a ,Bejelentkezés” nyomdgombra kattintas utdn
felugré ablakban indithaté el a BEIR fidk felvétele a hitelesit6 alkalmazasban (Google Authenticator
regisztracio).

Bejelentkezés

Google Authenticator

Ellendrzd kod

Bejelentkezés

‘ Google Authenticator regisztracio



https://beir.bva.hu/
mailto:beva@bva.hu

Felhasznaloi kézikbnyv
Befektets-védelmi Alap
Elektronikus Iratbenyujté Rendszer

A folyamat inditasat kovet6en megjelené QR-kdd vagy a manualis kulcs segitségével vehet6 fel a BEIR
fiok a hitelesit6 alkalmazasban.

4.1.1 Regisztrdcio QR-kdddal

A Google Authenticator alkalmazasban az uj fidk felvétele folyamattal olvassa be a megjelen6 QR-kddot.
Sikeres beolvasas utan létrejon a BEIR fidk, amelyben megjelenik az a kdd, amelyet a bejelentkezési
fellileten az Ellen6rz6 kéd mez6ben sziikséges megadnia. A kod megaddsa utdn nyomja meg a
,Bejelentkezés” nyomdégombot.

4.1.2 Regisztrdcié manudlis kulccsal

Amennyiben On olyan eszkézon végzi a regisztraciot, ahol a QR-kdd beolvasasa nem lehetséges (pl.
mobiltelefon, tablet stb.), abban az esetben a Google Authenticator alkalmazasban az uj fidk felvétele
folyamatban adja meg a Manualis kulcs mezében taldlhaté karaktersorozatot. A mez6 mellett taldlhato

egy Masolas E ikon, amellyel a kod egy koppintassal felvehet6 a vagdlapra, majd bemasolhaté a
hitelesit6 alkalmazas kulcs mezGjébe.

Manualis kulcs

GMZDKMRWGIEDQLJZGZRDELJUGFTGILJZGE

Ezt kdvetben a ,Hozzaadads” nyomdgombbal véglegesitheti a fidk létrehozdsat, amelynek létrejottét
kovetGen a fiokban megjelenitésre kertl a BEIR-be torténd belépéshez sziikséges kod.

A BEIR fidk létrejottét kovetben a fidkban kapott ellendrz6 kdd beirdsaval mar elvégezhet6 a belépés.
Az elsG belépés alkalmaval a kezdd jelszot le kell cserélni, és Uj jelszot kell megadni.

4.2 Belépés a Beva tagi felhasznaloi részére

Amennyiben On Beva tagintézet nevében kivanja hasznalni a rendszert, gy valassza a Beva tagok
szamara létrehozott ,Belépés” nyomdégombot, majd adja meg a regisztralt email cimét és jelszavat.

UDVOZOLJUK A BEFEKTETO-VEDELMI ALAP ELEKTRONIKUS IRATBENYUJTO FELULETEN!

BEVA TAGOK KAROSULTAK

Beva tagok szdmdra a tagi adatszolgéltatasok benydjtésdhoz Karosultak szadmadra a kértalanitasi kérelem, illetve tovabbi dokumentumok
benyjtdsahoz

BELEPES
BELEPES
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Bejelentkezés

Email cim
Jelszd @

Elfelejtette jelszavat?

Bejelentkezés

4.3 Kétfaktoros azonositas

A BEIR bejelentkezési képernydjén a felhasznaldi adatok megadasa és a ,,Bejelentkezés” nyomdgombra
kattintas utan az alabbi képernydre irdnyitja at a rendszer:

Bejelentkezés

Google Authenticator

Ellendrzd kod

Bejelentkezés

A hitelesit6 alkalmazas BEIR fidkjaban kapott kodot sziikséges megadni az Ellenérzé kdd mezében, majd
a , Bejelentkezés” nyomodgombra kattintva lehetséges a belépés a BEIR-be.

4.4 Elfelejtett jelszo

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kattintson a bejelentkezési képernyén az ,Elfelejtette jelszavat?”
linkre. Uj jelszd igényléséhez adja meg a rendszerben hasznalt email cimét.

A rendszer egy elektronikus levelet kiild a megadott email cimre, amelyben egy link taldlhaté. A linkre
kattintva megjelenik egy feliilet, ahol megadhatja az On altal hasznalni kivént Uj jelszét.

A ,Jelsz6 megvaltoztatdsa” nyomdgombra kattintva elmentheti Uj jelszavat.
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5. Felhasznaloi fiok kezelése

A BEIR-be torténé belépést kovetGen, a fels6 menlisorban a rendszer megijeleniti a felhasznaldi
fiokjahoz tartozd nevet. A névre kattintva mddosithatja jelszavat.

. Teszt Ubul

Felhasznaldi profil

Jelszd megvaltoztatasa
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5.1 Felhasznaloi profil

sz

Felhasznaléi profil
Név
Teszt

Email cim

Bezaras

5.2 Jelsz6 megvaltoztatasa

A rendszerben hasznalt jelszavanak médositdsahoz adja meg a jelenleg hasznat jelszavat, majd az On
altal hasznalni kivant jelszét adja meg az Uj jelszé és az Uj jelszé ismétlése mezSkben. A jelszdcserét a
,Jelszd megvéltoztatasa” nyomogombra kattintva véglegesitheti.

Jelszo megvaltoztatasa

Jelenlegi jelszo @
Uj jelszod @
U] jelszd ismétiese @

Jelszd megvalioziatdsa
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6. Elektronikus iratbenyujtas

A rendszerbe torténd bejelentkezést kovetSen lathatdva valik az ,Urlapok benyujtasa” menipont.

6.1 Urlap kivalasztasa

A benyujtas soran elsé Iépésben a Beva (irlapot sziikséges feltélteni.

Urlap benyijtasa

Lépés 1 Urlap kivalasztasa
. R Viélassza ki a benydjtani kivant Grlapotl.
Urlap kivalasziasa
Urap
Uriap kivalasztasa
Kovetkezd

Az Urlap beviteli mez6 jobb oldaldn 1évS harom pontra kattintva megjelenik egy fajlkezelS képernyd,
ahol ki kell valasztani azt az alkbnyvtdrat, amelyben Tagi adatszolgaltatds (irlap taldlhatd, majd az Grlap
nevére kattintva megtorténik annak kivalasztasa.

Lépés 1 Urlap kivalasztasa

- . . Valassza ki a benyuijtani kivant drapot!
Urlap kivalasztasa

Urlap

,:E::, {iriap Kivalasztisa Tagi adatszolgaltatas Grlap.pdf

Keérjik, hogy a bekiildés soran az (raphoz legaldbb egy PDF ésivagy
Excel adatszolgaltatést mellékletként kaldjon be. A PDF adatszolgaltatas
rendelkezzen elektronikus alairdssal.

Amennyiben a kivalasztott (irlap nem felel meg a benyujtasahoz szilkséges kévetelményeknek — pl.
elavult verzidszam, kotelez6 elektronikus aldirds hidnya miatt-, abban az esetben err6l a BEIR a
képernyén megjelend lizenetben tajékoztatja a beklldét.

A tovdbblépéshez a , Kovetkez6” felirati nyomdgombra sziikséges kattintani.
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6.2 Mellékletek feltoltése

A benyuijtasi folyamat masodik Iépése a Beva (rlaphoz tartozd kotelezd és nem kotelez6 mellékletek
feltoltése a BEIR-be. A kivalasztott (rlaphoz kapcsoldédo kotelez6en csatolandd dokumentumok listaja
megjelenitésre keril a képernydn:

Lépés 2 Mellékletek feltoltése

Mellékletek feltoltése . L . . o
Valassza ki az Grlaphoz feltalteni kivant melleklet tipusat:

rlap kivalasztdasa

EXCEL adatlap tagi adatszolgaltatashoz
Mellckletek feltoltése PDF adatlap tagi adatszolgaltatashoz

Afeltoltéshez valasszon a dokumentum kategoéridkat tartalmazd listadobozbdl, majd talldzza a fajlt vagy
fajlokat. Egy kategéridhoz tobb fajl is mellékelhetd, de egyszerre csak egyet adhatunk a listahoz.

Példaul, amennyiben a 2025-evi_leteti_adatok_iv.xls fajlt akarjuk csatolni, az (irlap tipusandal az EXCEL
adatlap tagi adatszolgaltatashoz tipust kell kivalasztani.

Lépés 2 Mellékletek feltdltése

Mellékletek felibitése . L o . o
Valassza ki az Grlaphoz feltolteni kivant melléklet tipusat:

EXCEL adatlap tagi adatszolgaltatashoz v

Feltolteni kivant dllomany kivalasztisa

riap kivalasziasa

Mellékletek feltoltése

Ezt kdévetben a , Feltdlteni kivant fajl kivalasztasa” gombra kattintva lehet megkeresni és kivalasztani a
feltolteni kivant Excel fajlt, majd a képernyén megjelenik a feltolteni kivant melléklet.

10



Felhasznaloi kézikonyv
Befektets-védelmi Alap
Elektronikus Iratbenyujté Rendszer

Lépés 2 Mellékletek feltoltése

Meliékietek feltoltése
Valassza ki az (riaphoz feltdlteni kivant melléklet tipusat:

Urlap kivalasztisa

Feltolteni kivant allomany kivalasztasa

2025-evi_leteti_adatok_iv.xls (EXCEL adatlap tagi
adatszolgaltatashoz)
Megjegyzes

Mellékletek feltbltése

A feltoltott fajl alatt megjelenitésre keril egy Megjegyzés mez6, amelybe a csatolt dokumentummal
kapcsolatosan megjegyzéssel élhet (opcionalis lehet&ség).

Amennyiben Ujabb dokumentumot is szeretne az (rlaphoz csatolni, akkor a fenti Iépéseket kell
megismételnie.

Példaul, amennyiben a 2025-evi_leteti_adatok_iv.pdf fajlt akarjuk csatolni, az (irlap tipusanal az PDF
adatlap tagi adatszolgaltatashoz tipust kell kivalasztani, majd a ,Feltolteni kivant fajl kivalasztasa”
gombra kattintva lehet megkeresni és kivdlasztani a fajlt. A feltolteni kivant mellékletek a képen lathato
madon jelennek meg.

Lépés 2 Mellékletek feltoltése

Mellekletek feltbltese
Valassza ki az (rlaphoz feltélteni kivant melliéklet tipusat:

Urlap kivilasztisa

Feltolteni kivant allomany kivalasztasa

Mellékletek feltoltése

2025-evi_leteti_adatok_ivxls (EXCEL adatlap tagi
adatszolgaltatashoz)
Megjegyzés

2025-evi_leteti_adatok_iv.pdf (PDF adatlap tagi
adatszolgaltatashoz)
Megjegyzés

11
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Amennyiben a fajl tallézas soran fdjlkezel6 ablakban nem keriil megjelenitésre a feltolteni kivant
allomany — és megbizonyosodott réla, hogy a megfelel6 helyen keresi -, az azt jelenti, hogy azzal a
kiterjesztéssel rendelkez6 elem csatolasa nem engedélyezett.

A BEIR abban az esetben engedi tovabb a kovetkez6 |épésre, amennyiben az Osszes kotelezGen
csatolandd dokumentum kategéridbdl legaldbb egy fijlt feltoltott, és a feltoltott allomanyok
megfelelnek az elektronikus hitelesitéssel és fajlmérettel kapcsolatos kdvetelményeknek.

6.3 Osszegzés és bekiildés

Az Osszegzés és bekiildés képerny8n a rendszer az On altal benyujtani kivant Grlapot, valamint az
Grlaphoz kotelezGen és opciondlisan mellékelt fajlokat jeleniti meg.

A benyujtast a ,,Bekiildés” nyomdgombra kattintva indithatja el.

Lépés 3 Osszegzés és bekiildés

Az alabbiakban lehetdsége van attekinteni a benyljtani kivant elektronikus
dokumentumok adatait. Amennyiben az adatokat rendben talalja, hasznalja
a Bekildés nyomogombot.

Osszegzés és bekildés

I:Irlnp kivalasztasa Urlap
Urlap neve Tagi adatszolgéltatas (rlap.pdf
Urlap azonositoja TAGIADATSZKLAP
Mellékletek feltshase Urlap mérete 359490 KB
Elekironikusan alairva Nem
Osszegzés és bekuldés Mellékletek
Melléklet neve 2025-evi_leteti_adatok_iv.xls
Meliéklet tipusa EXCEL adatlap tagi
adatszolgaltatashoz
Melléklet mérete 35.00 KB
Elektronikusan alairva Nem
Melléklet neve 2025-evi_leleti_adatok_iv.pdf
Meligklet tipusa PDF adatlap tagi
adatszolgaltatashoz
Melléklet mérete 267.55 KB
Elektronikusan alairva Nem

12
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A bekildés végeztével a rendszer a képernyGn tdjékoztatja a felhasznalét a moivelet

eredményességérdl.

o r r - r
Lépés 3 Osszegzes és bekiildés
Killdeménye Bevahoz tovabbitasa SIKERES, &s a rendszer hamarosan
elektronikus levélben kild errdl igazolast.

I]riap kivalasztasa

Mellékletek feltoltése

(Osszegzés és bekiildés

Osszegzés és bekiildés
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