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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

A Befektetd-védelmi Alap igazgatdosaga a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlasarol,
valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo az Eurdpai Parlament
¢és a Tanacs 2016/679 Rendeletében (tovabbiakban: Adatvédelmi Rendelet) foglalt
kovetelményeknek megfelelden az alabbi Adatvédelmi Szabalyzatot alkotja:

1.1. A Szabalyzat célja

A Befektetd-védelmi Alap (tovabbiakban: Beva) a tékepiacrol szold 2001. évi CXX.
torvény (tovabbiakban: Tpt.) altal 1étrehozott jogi személy, amelynek feladata a
befektetok kartalanitdsa abban az esetben, ha a felszdmolas ala keriild Beva tag a
biztositdas ala tartozdé kovetelést nem tudja kiadni. A Beva a jogszabalyi
kotelezettségébdl eredd feladata ellatdsdhoz, illetve a miikodésének biztositdsdhoz
kapcsolodoan, mint adatkezeld, személyes adatokat kezel.

A Szabalyzat célja, hogy a Beva feladatainak ellatasahoz kapcsold adatkezelés a
jogszabalyokban eldirtaknak megfeleléen torténjen, €s ennek soran biztositva legyen

az érintettek informacids onrendelkezési joganak érvényesiilése,

az érintettek érdekeinek védelme és jogaik gyakorlasa,

a jogszert adatkezelés alapelveinek érvényesiilése,

a személyes adatok jogosulatlan felhasznédldsanak, megvaltoztatisanak,
nyilvanossagra hozatalanak a megakadalyozésa.

E Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza az adatkezelés és az érintetti jogok
gyakorlasanak rendjét, szabalyozza az adatkezeléshez kapcsolddd nyilvantartasok
vezetését és az adatvédelmi tisztviseld feladatait.

1.2. Adatkezeld adatai

Adatkezeld neve: Befektetd-védelmi Alap (Beva)
Adatkezeld székhelye: 1092 Budapest, Koztelek u. 6.
Adatkezeld postai cime: 1476 Budapest, P£.495
Telefonszam: (+36-1) 216-7130

Fax: (+36-1) 216-7132

E-mail cim: beva@bva.hu

2. ALTALANOS RENDELKEZESEK
2.1. A Szabilyzat hatilya:

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Bevanal folytatott valamennyi — személyes adatot
érint6 — szamitogéppel, illetve manudlisan végzett adatkezelésre, valamint
adatfeldolgozésra.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Beva szervezetére, ideértve a Beva iranyitasat
ellato igazgatosagot €s a Beva munkavallaloit. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed
tovabba minden olyan, a Bevaval egyéb jogviszonyban allo természetes és jogi
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személyre, aki/amely a jogviszonybdl ered6 feladata ellatasa soran a Beva adatkezelési
korébe tartozo személyes adattal barmilyen jellegli miiveletet végez (tobbek kozott, de
nem Kizardlagosan, ahhoz hozzafér rogziti, tarolja, feldolgozza, tovabbitja, torli stb.).
A szerzddéses partnerek és egyéb kiilsé személyek esetén a veliik kotott szerzodésnek
tartalmaznia kell a Szabalyzat iranyadé rendelkezéseinek alkalmazasara vonatkozé
eloirast.

2.2. Fogalmak meghatarozasa
A Szabalyzat alkalmazasa soran:

1. személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a
tovabbiakban Erintett) vonatkozo barmely informacio; azonosithat az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiillondsen valamely azonosito, példaul
név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

2. személyes adatok kiilonleges kategériai: A faji vagy etnikai szarmazasra,
politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zO0désre vagy szakszervezeti
tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis €letére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok,
melyek kezelése tilos. Kiilonleges adatkategorianak mindsiil tovabba a biintetdjogi
feleldsség megallapitasara, blincselekményekre vonatkozd személyes adat, valamint
fokozott védelem alatt allnak a gyermekek személyes adatai.

3. adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

4. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetéveé tétel utjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolds, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.

5. adatkezelés korlitozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol.

6. alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé méar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.



7. nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

8. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
Onalldéan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uniés vagy a tagdllami jog hatdrozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozd kiillonds szempontokat az unidés vagy a tagéallami jog is
meghatdrozhatja.

9. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat
kezel.

10.  cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozzéd személyes adatokhoz,
nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése
meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazando
adatvédelmi szabalyoknak.

11. harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak.

12.  érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerOsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

13.  egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott
egészségiigyi szolgaltatdsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol.

14. képviselé: az az Eurdpai Unioban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel
rendelkezé és az adatkezeld vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irdsban
megjelolt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy
adatfeldolgozot képviseli az adatkezelére vagy adatfeldolgozora az e rendelet
értelmében harulo kotelezettségek vonatkozasaban.

15.  feliigyeleti hatésag: egy tagallam altal az Adatvédelmi Rendelet 51. cikkének
megfelelden létrehozott fiiggetlen kozhatalmi szerv, Magyarorszagon a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (tovabbiakban: NAIH).



2.3. Kapcsolédo jogszabalyok és belsé szabalyzatok

A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az alabbi jogszabalyok, illetve
belsé szabalyzatok irdanyadoak:

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl szol6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendelete (Adatvédelmi Rendelet)

az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciobiztonsagrol szold 2011.
évi CXII. torvény (tovabbiakban: Infotv.)

a tékepiacrol szol6 2001. évi CXX. torvény (a tovabbiakban: Tpt.);

a befektetési vallalkozasokrol és az arutdzsdei szolgaltatokrol, valamint az
altaluk végezhetd tevékenységek szabalyairdl szold 2007. évi CXXXVIIL
torvény (a tovabbiakban: Bszt.);

a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.);
a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolod
1995. évi LXVL. torvény (tovabbiakban: Levéltari torvény)

a Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban Sztv.)

a Munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi . torvény (a tovabbiakban Mt.).

Beva bels6 szabalyzatai koziil:

A Beva Informéciobiztonsagi Politikéja
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
Kartalanitasi Szabalyzat

Kozzétételi Szabalyzat

Iratkezelési szabalyzat

2.4. Adatkezelés alapelvei

A Beva belsd szabdlyozdsanak kialakitdsa és adatkezelése soran biztositja az
Adatvédelmi Rendelet 5. cikkében meghatarozott alapelvek érvényesiilését. Ezen
alapelvek mentén

a személyes adatok kezelését jogszerlien €s tisztességesen, valamint az €rintett
szamara atlathato modon kell végezni (jogszeriiség, tisztességes eljaras és
atlathatosag);

a személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbol
torténhet, nem kezelhet6ek ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.
Az Adatvédelmi Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden nem mindsiil
az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetOonek a kozérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi
adatkezelés (célhoz kotottség);

a személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleloknek és
relevansaknak kell lenniiikk, ¢és a sziikségesre kell korlatozodniuk
(adattakarékossag);



e aszemélyes adatoknak pontosnak, és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik;
minden ¢ésszerii intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
toroljék vagy helyesbitsék (pontossag);

e a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak elérésé¢hez
sziikséges ideig teszi lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd
tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére
az Adatvédelmi Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen kozérdeki
archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbol keriil majd sor az érintettek jogainak ¢és szabadsagainak védelme
érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara
is figyelemmel (korlatozott tarolhatésag);

e aszemélyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai
vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes
adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve (integritas és bizalmas jelleg).

2.5. Az adatkezelés jogalapjai

A Beva az érintett személyes adatait abban az esetben jogosult kezelni, ha az
Adatvédelmi Rendelet 6. cikkében meghatarozott alabbi feltételek legalabb egyike
teljesiil:

e Az ¢érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez [Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bek. a) pont];

e Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére
torténd 1épések megtételéhez sziikséges [Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bek.
b) pont];

e Az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges [Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bek. ¢) pont];

o Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges [Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bek. d)
pont];

e Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhédzott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges
[Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bek. e) pont];

e Az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget
¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek [Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bek. f) pont].

A Beva altal végzett egyes adatkezelési tevékenységek céljat, jogalapjat, a kezelt adatok
korét, a cimzettek korét és a torlésre vonatkozo szabalyokat a szabalyzat 3. pontja
tartalmazza.



2.6. Erintetti jogok

A Beva biztositja, hogy az érintettek az Adatvédelmi rendelet altal biztositott alabbi
jogaikat a jogszabalyi keretek kozott gyakorolni tudjak és kialakitja azt az eljarasi
rendet, amellyel ez megvaldsulhat.

2.6.1. Elozetes tajékozodashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrol és informéciokrol
az adatkezelés megkezdését megel6zOen tajékoztatast kapjon. A Beva ennek a
honlapjan elhelyezett Adatvédelmi tajékoztatd utjan tesz eleget, amely tartalmazza
valamennyi a jogszabdlyokban eldirt informacidt. Az érintett irasbeli kérelemére
irasbeli tajékoztatast ad az érintettre nézve tisztességes ¢€s atlathaté adatkezelés
biztositasa érdekében.

A Bevat nem terheli az elézetes tdjékoztatdsi kotelezettség, ha és amilyen mértékben:

- az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

- a széban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul,
vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiilonosen a kozérdekil
archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol, a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek és garancidk
figyelembevételével végzett adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikk
(1) bekezdésében emlitett kotelezettség valdszinilisithetden lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. Ilyen
esetekben a Bevanak megfelelé intézkedéseket kell hoznia — az informaciok
nyilvanosan elérhetdvé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak
¢s jogos érdekeinek védelme érdekében;

- az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja a Bevara alkalmazando
unids vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik;

- a személyes adatoknak valamely unios vagy tagallami jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulo titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia (Rendelet 14. cikk).

2.6.2. Hozzdféréshez valo jog

Az érintett barmikor kérheti a Bevatdl, hogy adjon tajékoztatast az altala folytatott
adatkezelés tekintetében az alabbiakrol:

e az adatkezelés célja;

e személyes adatok kategoriai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozoltek vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a
harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi Szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen id6étartam meghatarozasanak szempontjai;



az ¢érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozd
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

a feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga és modja;

ha az adatokat nem az érintettd]l gyijtotték, a forrdsukra vonatkozd minden
elérhet6 informacio;

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentoséggel bir, €s az érintettre
nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.

2.6.3. Helyesbitéshez valo jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére a Beva indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

2.6.4. Torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Beva indokolatlan késedelem nélkiil torolje a
rd vonatkozd személyes adatokat, a Beva pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje, ha:

a)
b)

c)

d)
e)

a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat
gyljtottek vagy mas modon kezelték, vagy

az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja, vagy

az ¢érintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik a kozérdekbdl,
illetve a Beva jogos érdeke miatti adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd
jogszerli ok az adatkezelésre, vagy

a személyes adatokat jogellenesen kezelték, vagy

a személyes adatokat a Bevara alkalmazandd Eurdpai Unids vagy tagallami
jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

A Beva megtagadja az adatok torlést, ha az adatkezelés

a)

b)
c)

a személyes adatok kezelését el6ird, a Bevara vonatkozo jogszabaly szerinti
kotelezettség teljesitése, a kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabol
sziikséges, vagy

Jjogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéschez, illetve védelméhez sziikséges,
az Adatvédelmi Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdeki
archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol sziikséges, amennyiben a torlés valoszintisithetden lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést.

2.6.5. Az adatkezelés korlatozdasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Beva korlatozza az adatkezelést, ha:
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a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy a Beva ellendrizze a
személyes adatok pontossagat, vagy

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat, vagy

€) aBevanak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
idOtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy a Beva jogos
indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az érintett kérése alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes
adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unio, illetve valamely tagallam
fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

A Beva az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarol eldzetesen tajékoztatja.

2.6.6. Helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve a korlatozdasahoz kapcsolodo
értesitési kotelezettség
A Beva tajékoztatja azon cimzetteket a helyesbitésrol, torlésrol és korlatozasrol, akivel,
illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényel.

2.6.7. Az adathordozhatésdaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala a Beva rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdo formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Beva akadalyozna, ha az adatkezelés az érintett
hozzajaruldsan vagy szerz0dés teljesitésén alapul.

Az adatok hordozhatosdgahoz val6 joganak gyakorldsa sordn az érintett jogosult arra,
hogy — ha ez technikailag megvalosithatd — kérje a személyes adatok adatkezelOk
kozotti kdzvetlen tovabbitasat.

Az emlitett jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekbdl
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Az emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

2.6.8. A tiltakozdshoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak jogos érdeken alapuld kezelése ellen. Ebben az esetben
a Beva a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
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adatkezelést olyan kényszeritdé erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival €s szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

2.6.9. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Beva indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl (Rendelet 34. cikk).

2.6.10. Korlatozdasok

Az Adatvédelmi Rendelet felhatalmazéasa alapjan a fenti érintetti jogokat unids vagy
tagallami jogalkotas korlatozhatja.

2.7. KErintetti jogok gyakorlasa

Az érintettek jogszabaly altal biztositott, 2.6 pontban foglalt jogainak gyakorlasat a
Beva minden rendelkezésére allo eszkozzel eldsegiti. Az érintett a fenti jogai
érvényesitése iranti kérelmét irasban, a Beva 1.2 pontban megadott postai vagy e-mail
cimére kiildheti el. A Beva a megkiildott kérelmeket megvizsgalja és az érintett
azonositasat kdvetden a kérelmet benyujto érintettet irasban tajékoztatja.

2.7.1. Azonositas
A Beva az érintettet elsdsorban az altala kezelt adatok alapjan beazonositja.

Amennyiben a kérelmet benyUjtod érintett egyértelmlien nem azonosithato, a Beva a
személyazonossag megerdsitéséhez sziikséges tovabbi informacidkat kérhet.

Amennyiben a beazonositds a Beva altal kezelt adatok alapjan nem lehetséges, Ugy az
érintett azonositasa a székhelyen torténd személyes megjelenés soran végezheto el.

2.7.2. Hataridok

A Beva indokolatlan késedelem né¢lkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezését kovetd egy
hoénapon beliil tajékoztatja az érintettet az érintetti jogaival kapcsolatos kérelmének
nyomdn hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét ¢és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal
meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol a Beva a késedelem okainak
megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az
érintettet.

Ha a Beva az ¢érintett kérelmét nem taldlja megalapozottnak, az abban foglaltak
teljesitését megtagadja, errdl €s az elutasitas ténybeli és jogi indokair6l az érintettet
legkésdbb egy honapon beliil tdjékoztatja. Ebben az esetben az irasbeli tajékoztatasnak
tartalmaznia kell a tajékoztatast a hatdsagi €és birosagi jogorvoslati lehetdségekrol.

2.7.3. Eljarasrend

Az érintetti jogok gyakorlasara vonatkozo kérelmek iligyintézése a vezetd jogtanacsos
feladatai kozé tartozik, és amennyiben ennek kapcsdn a cimzettek értesitése is
sziikségessé valik, koteles gondoskodni ennek teljesitésérdl. Amennyiben a kérelem
kizarolag a kezelt adat helyesbitésére vonatkozik, a kezelt adat szempontjabdl illetékes
ligyintéz0 a vezetd jogtanacsos bevonasa nélkiil is eljarhat, és 6 koteles gondoskodni a
cimzettek értesitésérol is.

12



Amennyiben a kérelem torlésre, az adatkezelés korlatozéasara, adathordozhatdsagra
vonatkozik, vagy tiltakozast tartalmaz, az adatvédelmi tisztviselének a kérelem
teljesithetdségére vonatkozo allaspontjat is be kell szerezni.

A Beva az érintetti jogok gyakorlasat, valamint az adatvédelmi incidensekrdl torténd
tajékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmiien
megalapozatlan vagy - kiilondsen ismétlédé jellege miatt — talzoé, a Beva
megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést, azonban a jogorvoslatrol torténd
tajékoztatast ebben az esetben is meg kell adnia.

A Beva az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezo személyes adatait masolatban
a rendelkezésére bocsatja abban a formdban, ahogyan azt az érintett kéri. Az
elektronikus Uton érkezett kérelmekre az informacidkat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha ezt az érintett
masként kéri.

2.8. Jogorvoslati lehetdségek
2.8.1. Adatvédelmi hatosaghoz benyujthato panasz

a Beva adatkezelési eljardsdval szemben a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacidszabadsag Hatosagnal lehet panasszal lehet. A hatdsag neve és elérhetésége:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
Székhely: 1051 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefon: +36 (1) 391 1400

Fax: +36 (1) 391 1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://www.naih.hu

A hatosag eljarasara vonatkozo szabalyokat az Infotv. tartalmazza.

2.8.2. Birdsdghorz fordulas joga:

Az érintett a jogainak megsértése esetén dontés kozlésétol, illetve, ha a Beva a 2.7.2
pontban el6irt hataridét elmulasztja, akkor a hataridé utolsé napjatdl szamitott 30
(harminc) napon beliil - az adatkezel6 ellen birésaghoz fordulhat. A birosag az ligyben
soron kiviil jar el. A per elbiralasa a torvényszek hataskorébe tartozik. A per az érintett
valasztasa szerint a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék elott is
megindithato.

2.9. Adatbiztonsag
2.9.1. Altaldnos szabdlyok

A Beva minden ésszerli adatbiztonsagi intézkedést megtesz annak érdekében, hogy
megfelelden védje az érintett személyes adatait, igy olyan szervezési és technikai
intézkedéseket ¢és eljarasokat vezet be, amelyek biztositjadk a személyes adatok
sérthetetlenségét, biztonsagat, és védik a személyes adatokat az azokhoz torténd
jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az informatikai rendszerekben megvalosulo adatkezelésekkel kapcsolatban a Beva
mindenkor hatalyos Informaciobiztonsagi Politikdjaban és az Informatikai Biztonsagi
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Szabalyzataban, valamint egyéb kapcsol6do informatikai szabalyzatokban foglaltak
szerint kell eljarni.

Az adatbiztonsagi intézkedések betartasat a Beva informatikai biztonsagi feleldse és
egy¢b eseti megbizottak (pl. biztonsagi audit) feliigyelik, illetve ellendrzik.

2.9.2. Kiilonos adatbiztonsagi intézkedések

Ha a Beva a szamitogépes adatdlloméanyabol harmadik fél részére szamitogépes
adathordozon személyes adatokat ad at, a kartalanitési vezetd koteles biztositani, hogy
az adatatadas soran a Beva betartsa az adatbiztonsagi rendelkezéseket. A kartalanitasi
vezetd koteles az adatbiztonsagi intézkedéseket eldzetesen az informatikai biztonsagi
feleldssel egyeztetni, €s az intézkedéseket az adatvédelmi nyilvantartasban rogziteni.

Amennyiben a Beva szamitastechnikai Osszekottetést létesit valamely, mas altal
tizemeltetett rendszerrel, akkor az informatikai biztonsagi felelés koteles arrol
gondoskodni, hogy arra nem jogosult személyek ne juthassanak személyes adatokhoz
a Beva adatallomanyabdl.

3. ABEVA ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEI
3.1. Kartalanitas

Adatkezelés leirdsa: A Beva jogszabalyban foglalt kotelezettségének megfeleléen
kartalanitja a Tpt. el6irasai szerint arra jogosult befektetoket. A kartalanitds soran
sziikségszerli természetes személyek (befektetok, azok esetleges 6rokosei, térvényes
képvisel6i, meghatalmazottjai) személyes adatainak kezelése, valamint az adatok
tovabbitasa kiilsd cimzettek felé. A kartalanitas irasbeli kérelemre torténik, ennek
formajat a Beva jogosult meghatarozni. A kérelmez6 a formanyomtatvanyon megadja
az azonositasdhoz ¢€s az eljaras sordn torténd kapcsolattartashoz sziikséges adatokat. A
kérelemhez a befektetési szolgaltatoval kotott szerzddést is csatolni kell. A Tpt.
eldirasai szerint a felszamolas ala keriilt tag a kartalanitasi igény elbirdlasahoz
sziikséges adatokat a Beva rendelkezésére bocsatja. A Beva jogosult a kartalanitési
kotelezettségének felméréseéhez sziikséges adatokhoz személyesen is hozzaférni.

A Kkértalanitasként kifizetett 0sszeg erejéig a kovetelés jogosultjava a Beva valik és
igényét a felszamolasi eljarasban érvényesitheti.

Adatkezelés célja: A Tpt. 213. §-ban meghatarozott jogi kotelezettség teljesitése, az
atszallt kovetelésekbdl eredd igényérvényesités

Jogalap:
- Tpt. -ben foglalt jogi kotelezettség teljesitése;
- kozérdekii feladat végrehajtasa;
- érintett hozzajarulasa;

Kezelt adatkategoridk: A Kartalanitasi eljaras soran a felszamolas alatt allo tagtol, vagy

felszamolojatol kapott adatszolgaltatasban, illetve kozvetleniil az érintettdl a kovetkezo
adatokat keriilhetnek a Beva adatkezelésébe:
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1. Személyazonossag megallapitdsdhoz, kapcsolattartdshoz és a kovetelésre

vonatkoz6 adatok

@ név;

(b) sziiletéskori név;

(©) anyja neve;

(d) sziiletési hely, id6;

(e) allando lakcim;

)] levelezési cim;

()  fényképes személyazonositd okmany szama (személyi igazolvany, utlevél,

jogositvany)

(h) adoazonosito jel;

(i) telefonszam(ok);

()] e-mail cim;

(k)  aBeva taggal szembeni értékpapir- vagy pénzkovetelésre vonatkozo adat;

() a Beva taggal tortént szerzodéskotésre, a szerz6dés tartalmara vonatkozo adat;

(m)  aBeva tag altal vezetett nyilvantartasban feltiintetett azonosito;

(0)  aszamla zarolasara vonatkozo adat

(p)  jogosult bankszamlaszama

Q) Beva biztositasa alol kizaras oka

) kapcsolodo szerzédések masolata,

(s) birdsagi hatarozatok a kovetelés targyaban,

(® az érintett altal megadott barmely egy¢éb adat.

2. Amennyiben a kértalanitasra jogosult elhalalozott, gy az elhaldlozas ténye, és
a hagyatékatado végzés eredeti vagy masolati példanya, tovabba az 6rokosok 1.
pont szerinti adatai.

3. Torvényes képviselet esetén az ezt alatamaszté okiratok masolatai, és a
képviseld 1. pont (), (f), (9), (h), (i), (j) és (s) alpontjai szerinti adatai.

4. Meghatalmazott eljarasa esetén a meghatalmazas és az abban foglalt személyes
adatok.

Cimzettek:

A Kkértalanitas kifizetéséhez a Beva sziikséges mértékben kozremiikoddket vesz
igénybe, ezen jogi személyeknek a feladatuk ellatasa érdekében feltétlentil sziikséges
adatokat 4tadja. A Beva a kartalanitas miatt atszallt koveteléseket érvényesiti, ennek
érdekében a felszamolonak adatot ad at a kdvetelés eredeti jogosultjara vonatkozodan.

1.

Kifizet6hely: jelentés szamu tigyfelet érintd esetben a kartalanitas kifizetése a
Bevaval szerzddéses viszonyban all6 magyarorszagi hitelintézeten keresztiil
torténik és a kifizetd banknak tovabbitasra keriilnek az érintett azonositashoz
sziikséges adatai: név, anyja neve, allando lakcim, sziiletési hely, sziiletési ido,
személyi igazolvanyszam, utlevélszam, kartalanitasi osszeg.

Beva szamlavezetje: amennyiben a kartalanitas kifizetése a Beva altal
kozvetleniil, az érintett bankszamlédjara keriil utalasra, a Beva bankszadmlajat
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vezetd  hitelintézet részére Aatadasra keriilnek az alabbi adatok: név,
bankszamlaszam, szdmlavezetd hitelintézetének neve, kartalanitasi 0sszeg.

3. Call-center igénybevétele esetén az azt {izemeltetd tarsasag részére a telefonon
érdeklddo karosultak informacioval torténd ellatasa érdekében a beazonositdshoz
atadasra keriilhetnek egyes személyes adatok: név, anyja neve, allando lakcim,
sziiletési hely, sziiletési id0, azonositdoszam.

4.  Nyomda: amennyiben a Beva altal kiildend¢ értesitd levelek szama azt indokolja,
a levelek nyomdai Uton keriilnek eldallitasra és az ehhez sziikséges adatok
tovabbitasra kerlilnek a nyomdai szolgaltatast nyujtonak. Adatok: név, lakcim,
képviseld neve, cime, azonositoszam, a kovetelésre vonatkozd adatok,
kartalanitas 0sszege.

5. Egyéb adatfeldolgozok: jelentés szamu iligyfelet érinté esetben az adatok
rogzitése, feldolgozasa, az ligyintézés, és az ligyvitel informatikai hatterének
biztositdsa kiils6s szolgaltatd szerzddés alapjan torténd bevondsat teheti
sziikségessé. A Beva az adott kartalanitasi ligyben az adatkezelok személyét
honlapjan kozzéteszi. A Beva a Szabalyzat hatalybalépésekor folyamatban 1év6
tigyek tekintetében is biztositja az érintettek tdjékoztatasat ugyanezen a modon.

6.  Felszamold: a Bevara a kartalanitas soran atszallt kovetelések érvényesitéséhez
atadasra keriilnek az adds felszamoldja részére a kovetkez6 adatok: név, lakeim,
anyja neve, sziiletési hely, sziiletési id6, addazonositoé jele, ligyfélkod, kartalanitas
Osszege.

A tokepiac stabilitasanak erdsitése érdekében tett egyes karrendezési intézkedésekrol
sz6l6 2015. évi CCXIV. torvény szerinti karrendezéshez kapcsolodo kartalanitasi
tigyekben a Beva jogszabalyi eldiras alapjan adatot szolgaltat a Karrendezési Alap
(székhely: 1092 Budapest, Koztelek u. 6.; levelezési cim: 1476 Budapest, Pf. 800; web:
http://karrendezesialap.hu) szamara. A karrendezési kérelmet benyujtott karosultak
részére torténd karrendezési 0sszeg meghatarozasa érdekében a Beva a kartalanitasra
jogosult személyére ¢és a Kkartalanitas Osszegére vonatkozoan adatot kozol a
Karrendezési Alappal.

Torlés: A tagi adatszolgaltatdsban szerepld, illetve az érintett befektetdk altal
megkiildott személyes adatokat a Beva a kartalanitas folytan rea atszallt kdvetelések
érvényesitése, a késdbbi esetleges jogvitak sordn a Beva altali teljesités alatamasztasa,
tovabba a kifizetések jogszerliségének késobbi ellendrzése érdekében az adott
kartalanitasi ligyben a kartalanitasi igények benyujtasara rendelkezésre 4llo hataridd
leteltét kovetd 20 évig megorzi.

Azon adatokat, amelyeket az érintett maga adott meg, és a tagi adatszolgaltatas nem
tartalmazza, valamint az érintett azonositasahoz nem sziikséges (pl. telefonszam, e-
mail-cim), az érintett kérelmére torolni kell.

A Beva kiilonleges személyes adatot — egészségi allapotra vonatkoz6 informaciokat —
csak abban az esetben kezel, ha arra maga az érintett hivatkozik a kartalanitasi
kérelméhez kapcsoloddan. Személyes adatok kiilonleges kategdriait minden esetben
kizarolag az érintett, vagy jogutodja kifejezett hozzajarulasaval lehet kezelni, és az
érintett kérelmére tordlni kell.
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3.2. Telefonbeszélgetések rogzitése kartalanitas soran

Adatkezelés leirasa: Kartalanitas soran a Beva (kiils6 adatfeldolgozo igénybevételével)
a Kkartalanitassal kapcsolatos kérdések megvalaszolasa érdekében call-centert
tizemeltethet, telefonon folytatott beszélgetéseket a call-centert ilizemelteté tarsasag
rogzitheti.

A call center kozremiikodése nélkiil a Bevaval folytatott telefonbeszélgetések nem
keriilnek rogzitésre.

Cél: A Beva mintavétel sordn visszahallgatja a telefonbeszélgetéseket annak
ellendérzése céljabol, hogy a call-center munkatarsai eleget tettek-e tajékoztatasi és
szikkség esetén tigyfél-azonositasi kotelezettségiiknek, valamint betartottak-e a
vonatkozo6 titoktartasi kotelezettségiiket.

Jogalap: Az érintett hozzajarulasa.
Kezelt adatkategoridk: Hangfelvétel, hangfelvételen elhangzo személyes adatok.

Torles: A telefonbeszélgetések adatait hordozod hangfelvételeket a call-centert
lizemeltet6 tarsasag a call-center feladatainak megsziinésekor megsemmisiti.

3.3. Tagi ellenérzés

Adatkezelés leirdsa: A Beva a Tpt. és a Dijfizetési szabalyzata rendelkezései szerint
ellendrzi a tagok altal a dijszamitdshoz megadott adatszolgaltatdsok hitelességét. Az
adatszolgaltatasok személyes adatot nem tartalmaznak, csak Osszesitett allomanyi
adatokat, azonban az ellendrzés kiterjed az Osszesitett adatok mogotti nyilvantartasi
adatok megismerésére is.

Adatkezelés célja: Annak megallapitasa, hogy az ellendrzés ala vont tagok
dijszamitashoz nyujtott adatszolgaltatasa megegyezik-¢ a tényleges adatokkal. Ennek
keretében a Beva ellendrzi a dijszamitas alapjaul szolgald letétallomanyt, illetve az
tgyféladatbazisban nyilvantartott adatokat és a kivalasztott ligyfelek szamlait.

Jogalap: jogi kotelezettség teljesitése
Kezelt adatkategoriak: A helyszini ellendrzés soran a Beva betekint a személyes
adatokat is tartalmazo nyilvantartasokba, az ebben szerepld valamennyi adatra

kiterjedden.

Cimzettek: Az ellendrzés soran a Beva adatfeldolgozokat nem vesz igénybe, az adatokat
harmadik félnek nem tovabbitja.

Torlés: A Beva személyes adatokat az ellendrzés soran nem gytijt, rogzit vagy tarol, az

ellendrzott  tagtdol szadrmazd adatszolgaltatisban szerepld személyes adatokat
haladéktalanul torli.
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3.4. Altalanos tajékoztatas

Adatkezelés leirasa: A Beva a hozza forduld érdekl6dok szdmara tdjékoztatast ad a
kartalanitas jogszabalyi feltételeirdl és az eljarasrol.

Cél: A Bevatol kért tajékoztatas teljesitése, az érdekl6dok kérdéseinek megvalaszolasa
Jogalap: Az érintett hozzajarulasa, jogi kotelezettség teljesitése

Adatkategoriak: a tajékoztatast kérd altal megadott személyes adatok

Torlés: Az adatokat a Beva o6t év elteltével torli.

3.5. A Beva tevékenységével kapcsolatos egyéb megkeresések teljesitése
Adatkezelés leirasa: A Beva a tevékenységével kapcsolatban érkezd egyéb, mas
adatkezelés ald nem tartozd megkereséseket rogziti, megvizsgalja és azokra valaszt ad,
melynek soran személyes adatokat kezel.

Cél: A Bevahoz érkezett megkeresések rogzitése, kivizsgalasa és megvalaszolasa.
Jogalap: Az adatkezeld jogos érdeke.

Adatkategoriak: a tajékoztatast kérd altal megadott személyes adatok

Torlés: Az adatokat a Beva a megkeresés benytjtasatol szamitott 6t év elteltével torli.

Az érdekmérlegelési tesztet a Szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

3.6. Jogi személyekkel valo kapcsolattartas soran torténé adatkezelés

Adatkezelés leirasa: A Beva a tevékenysége ellatdsa érdekében piaci szereploktdl
szolgaltatasokat vesz igénybe, illetve a feladatai ellatasa érdekében kapcsolatban all
tagjaival, mas tokepiaci, pénzpiaci szervezetekkel, egyes kozhatalmi, illetve
kozigazgatasi szervekkel. Ennek soran a Beva a jogi személyek képviseletét ellato,
valamint a kapcsolattartd természetes személyek személyes adatait kezeli.

Cél: Szerz6désbol eredd jogok é€s kotelezettségek érvényesitése, illetve partnerekkel
valo kapcsolattartas.

Jogalap: Az adatkezel6 jogos érdeke.

Adatkategoriak: név, munkaltato, munkaltatobnal valdé beosztdsa, hivatali cim,
telefonszam, hivatali e-mail cim.

Cimzett:

- torvény altal meghatarozott hatésag, amennyiben jogszabaly az adatok
tovabbitasanak kotelezettségét a Beva szamara eldirja.
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Adatkategoridk torlésére eldiranyzott hatarido. A Kkapcsolattartashoz sziikséges
személyes adatokat a Beva a szerz0dés, illetve a jogviszony megsziinését kovetd 10 év
elteltét kdvetden torli.

Az érdekmérlegelési tesztet a Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

3.7. Beléptet6 rendszer adatainak ellendrzése

Adatkezelés leirasa: A Bevara, mint létfontossagu rendszerelemre vonatkozoan az
allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szolo 2013. évi
L. torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsadgos
informacids eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkoz6 kovetelményekrol szolo 41/2015. (VI1.15.) BM rendelet
eldirja, hogy a Beva teriiletére torténd belépést biztositd rendszer naploit rendszeresen
atvizsgalja. Ennek a kotelezettségnek eleget téve a Beva a szdmara irodahelyiséget
biztositd Bérbeado altal lizemeltetett beléptetd rendszerben rogzitett és a Beva szamara
atadott, valamint a szerver elhelyezésére szolgald helyiség elektronikus beléptetd
rendszerébdl kinyert személyes adatokat rendszeresen atvizsgalja.

Cél: A Beva irodahelyiségének teriiletére torténd belépést biztositd rendszer naploinak,
valamint a szerver elhelyezésére szolgald helyiség elektronikus beléptetd rendszerébdl
Kinyert adatok ellenérzése a jogosulatlan belépések észlelése és a sziikséges
intézkedések megtétele céljabol.

Jogalap: Az adatkezel6 jogos érdeke.
Adatkategoriak: név, belépés idépontja.

Adatkategoriak torlésére eldiranyzott hatarido: A beléptetd rendszerben rogzitett
személyes adatokat a Beva a keletkezésiiktol szamitott egy év elteltét kovetden torli.

Az érdekmérlegelési tesztet a Szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.
3.8. Munkavallaldk, igazgatosagi tagok személyes adatainak altalanos kezelése

Adatkezelés leirasa: A munkavallalok és az igazgatdsagi tagjainak személyes adatait a
munkaszerzddésbol, illetve a megbizatdsukbdl szarmazd jogok és kotelezettségek
teljesitése érdekében kezeli.

Cél: A munkaltatoi kotelezettségek teljesitése, igy kiilonosen: tiszteletdij utaldsa
tarsadalombiztositasi elszamolas, kifizetd1 kotelezettségek (levonas, adatszolgaltatas)
teljesitése, egyéb adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése.

Jogalap: Jogi kotelezettség teljesitése, szerzodés teljesitése;

Adatkezelés soran érintett adatkategoridak: név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési
hely, sziiletési idd, alland6 lakcim, tartozkodasi cim, személyazonositd okmany tipusa
¢és szama, addazonositd jel, TAJ szam, végzettség, szakképzettség, iskolai végzettséget,
szakképzettséget alatamaszto  okiratok adatai, telefonszdm, e-mail cim,
bankszdmlaszam, munkabér mértéke, tiszteletdij mértéke, béren kiviili juttatasok kore
¢s azok mértéke koltségelszdmolasok tipusa és mértéke, gyermekek szdma ¢€s sziiletési
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datuma, szabadsagra vonatkozé adatok, betegszabadsag ténye és idGtartama,
jogviszony kezdete, jogviszony vége.

Cimzett:
- Adodhatosag;
- bérszamfejtést, adobevallast végzo kiils6 megbizott;
- torvény altal meghatarozott egyéb hatdsag, amennyiben jogszabaly az adatok
tovabbitasanak kotelezettségét a Beva szamara eldirja.

Torles: A szolgalati 1d6 igazolasdhoz, illetve a nyugellatas megallapitasahoz sziikséges
adatokat a Beva az érintettre irdnyado oregségi nyugdijkorhatar betoltését kdvetd 5 év
mulva torli. A bizonylat megorzési kotelezettséggel érintett személyes adatokat a Beva
8 évig Orzi. Minden egy¢éb, a fentiekkel 6ssze nem fiiggd személyes adatot a Beva a
munkaviszony megsziinését kovetd 3 év mulva torli.

3.9. Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok,
onéletrajzok

Adatkezelés leirasa: A felvételre jelentkezd munkavallalok palyazatanak tarolasa.

Cél: a felvételt nyert munkavallald palydzatanak nyomon kovetése, a felvételt nem
nyert jelentkez6 visszahivasanak lehetdsége a felszabadulo pozicio esetén.

Jogalap: Erintett hozzajarulasa

Adatkezelés soran érintett adatkategdridk: a természetes személy neve, sziiletési ideje,
helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a
jelentkezOrdl készitett munkaltatoi feljegyzés (ha van), illetve a palyazo altal megadott
egyéb személyes adat.

Torlés: A Beva a palyazatokat és Onéletrajzokat a pozicid betdltésére kivalasztott
személlyel tortént munkaszerzédés megkotését kovetd 8 napon beliil torli, kivéve ha a
palyazo kifejezetten kéri adatainak 6rzését a késdbbi kapcsolatfelvétel céljabol. Ebben
az esetben a Beva tovabbi egy €vig Orzi a személyes adatokat, ezt kovetden torli.

3.10. Igazgatésagi honlaphoz kapcsolodo személyes adatok kezelése

Adatkezelés leirasa: Az igazgatdsag védett honlapjahoz hozzaférd személyek adatainak
tarolasa.

Cél: Az igazgatosagi honlaphoz az erre feljogositott személyek hozzaférjenek.
Jogalap: Erintett hozzajarulasa

Adatkezelés soran érintett adatkategoridk: a természetes személy neve, telefonszama,
e-mail cime, munkahelyének neve.

Torlés: A Beva a tarolt adatokat a jogosultsag megsziinését kovetd 30 napon beliil torli.

20



3.11. Igazgatosagi iiléseken torténo hangfelvétel készités

Adatkezelés leirasa: A Beva az igazgatdsagi iléseken az ott elhangzottakrol
hangfelvételt készit.

Cél: Az igazgatdsagi iiléseken elhangzottak pontos visszaidézése, az elhangzottakkal
kapcsolatos esetleges vitak tisztazasa, a jegyzOkonyv vezetésének megkonnyitése.

Jogalap: Az adatkezeld jogos érdeke.

Adatkezelés soran érintett adatkategoriak: Hangfelvétel és a hangfelvételen szerepld
elhangzott személyes adatok.

Adatkategoriak torlésére eloiranyzott hataridé: A Beva a hangfelvételeket a
jegyzokonyv igazgatosagi tagok altali észrevételezése alapjan torténd véglegesitését
kovetden 3 munkanapon beliil torli.

Az érdekmérlegelési tesztet a Szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.
3.12. Honlap adatkezelései és siitik

A Beva honlapjan az érintettek személyes adat megaddsa, illetve azok rogzitése nélkiil
a Beva miikodésérol tajékoztatast kaphatnak.

A Beva a honlapjan siitiket hasznal, amelyek lehetové teszik a weboldal hasznalatanak
mérését, ami eldsegiti annak fejlesztését a felhasznalok igényeiknek torténd megfelelés
érdekében.

A Beva honlapja a Google Analytics segitségével gylijti az adatokat annak
hasznalatarol. A Google Analytics tarolja a meglatogatott oldalakra és az ott toltott
1dore vonatkoz6 adatokat, valamint azt, hogy a felhasznalé honnan érkezett, €s mire
kattintott. A Google Analytics szolgaltatashoz tartozo siitik hasznalatanak letiltisa a
https://tools.google.com/dIpage/gaoptout honlaprol letdltheté plug-in hasznalataval
lehetséges, a Google adatkezeléseirdl https://policies.google.com/privacy/partners
honlapon talalhato t4jékoztatas.

4. BELSO SZABALYOK
4.1. Tajékoztatasi kotelezettség teljesitése

A Beva az érintett részére tOmor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban
tajékoztatast ad a személyes adatok kezelésére vonatkozoan.

Az informaciokat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat
is — kell megadni. Szobeli tajékoztatas kizardlag az érintett személyazonossaganak

igazolasat kovetden adhato.

Jelen Szabalyzat alapjan a Beva torvényi feladataval 0sszefiiggd adatkezelést érintd
informaciokrol kivonatot kell késziteni, és azt a Beva honlapjan ,,Tajékoztatd”
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elnevezéssel kozzé kell tenni az Adatvédelmi Rendelet 13-14. cikkeiben foglalt
tajékoztatasi kotelezettségnek vald megfelelés teljesitése érdekében.

A kértalanitasi igénybejelentd lapon fel kell hivni az érintett figyelmét arra, hogy az
igénybejelentd lap benytjtasat megel6z6en ismerje meg a Tajékoztatd tartalmat.

4.2. Adatvédelmi tisztviselo
4.2.1. Az adatvédelmi tisztviselo feladatai

A Beva az Adatvédelmi Rendelet 37. cikke értelmében, mint kozfeladatot ellatd
szervezet, adatvédelmi tisztvisel6t jelol Ki. Az adatvédelmi tisztviseld jogallasat a Beva
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza.

Az adatvédelmi tisztviselo feladatai:

- tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld tovabba az adatkezelést végzo
alkalmazottak részére az Adatvédelmi Rendelet, valamint az egyéb unios vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

- ellendrzi az Adatvédelmi rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo
személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabdlyainak valdo megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt vevo
személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolodo auditokat
is;

- kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozodan,
valamint nyomon koveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

- egyiittmiikddik a feliigyeleti hatosaggal;

- az adatkezeléssel Osszefliggd ligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a
feliigyeleti hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele;

- szakmai tandcsot ad a Beva Adatvédelmi Szabalyzatanak modositasara, az
érintettek tajékoztatasara és a nyilvantartasok vezetésére vonatkozdan;

- adatvédelmi incidensek esetén javaslatot ad az adatvédelmi incidens kockazati
besorolasara.

4.2.2. Konzultacio az adatvédelmi tisztviselovel
A feladatkorében felmeriild ) adatvédelmi, adatkezelési kérdésekben, ) adatkezelési
tevékenység tervezési szakaszaban, vagy meglévd adatkezelési tevékenység
koriilményeinek megvaltoztatasat megelézéen az operativ szervezet minden

alkalmazottja koteles az adatvédelmi tisztviseldvel elézetesen konzultalni.

Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetOségeit az Adatvédelmi Tajékoztatd
tartalmazza.

4.3. Személyes adatok nyilvanossagra hozatala
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A Beva éltal kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha torvény
rendeli el —tilos.

4.4. Adattovabbitas
4.4.1. Az adattovabbitas alapveto kovetelmeényei, feltételei

Adattovabbitas vagy kozlés esetén a célhoz kotottség megvalosulasanak vizsgalata az
ligyvezetd igazgatd feladata és feleldssége. A személyes adat tovabbitdsa, illetve
kozlése esetén a Beva koteles megvizsgalni, hogy az adatok a megjeldlt cél eléréséhez
elengedhetetleniil sziikségesek-e, illetve, hogy a tovabbi jogszabalyi feltételek
fennallnak-e. Amennyiben az adattovabbitas célhoz kotottsége és jogszabalyi
feltételeinek fennallasa kétséges, az ligyvezetd igazgatonak az adatvédelmi tisztviseld
szakmai allaspontjat ki kell kérnie.

4.4.2. Kiilfoldre iranyulo adattovabbitas

Az Eurépai Gazdasagi Térség tagallamaiba iranyuld adattovabbitast ugy kell tekinteni,
mintha Magyarorszag teriiletén beliili adattovabbitasra keriilne sor.

A Beva tevékenysége személyes adatoknak harmadik orszdgba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitasat nem teszi sziikségessé.

Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara csak az Adatvédelmi rendelet V. fejezetében foglalt feltételek teljesiilése
esetén kertilhetne sor.

4.5. Adatvédelmi nyilvantartasok
A személyes adatok kezeléséhez kapcsolodoan a Beva nyilvantartast vezet az

a) adatkezelési tevékenységekrol
b) az adattovabbitasokrol, és az
C) az adatvédelmi incidensekrol.

a) AZ adatkezelési tevékenységrol szolo nyilvantartds vezetését a vezetd jogtanacsos
végzi. A nyilvantartas tartalmazza:

e az adatkezeld nevét és elérhetdségeit,
az adatkezelés céljait,
az érintettek kategoridit, a személyes adatok kategoriait,
cimzettek kategoridit, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy k6zolni fogjak,
ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridoket,
adattarolas/megjelenités helyét.

b) Az adattovibbitisokrol szolo nyilvdantartdas vezetését a kartalanitasi vezetd az
adatvédelmi tisztviseld szakmai timogatasaval végzi. Az adattovabbitdsi nyilvantartas
tartalmazza:

e az adattovabbito6 altal kezelt személyes adatok tovabbitasanak idopont;jat,

e az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét,
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e atovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint
e az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

C) Az adatvédelmi incidensekrdl szO016 nyilvantartas tartalmazza az adatvédelmi
incidenshez kapcsolddo tényeket, annak hatésait €s az orvoslasra tett intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenseket minden esetben dokumentalni kell. Az errol készilt
dokumentumnak tartalmaznia kell

e 3z adatvédelmi incidens altalanos leirasat (incidens tipusa, észlelés modja,
valoszintisithetd oka, érintettek kore és szamossaga, érintett adatok, orvoslasra
tett intézkedések),

e az adatvédelmi incidens észlelésének idépontjat,

e az adatvédelmi incidens kockazati szintjét (nincs kockazat, valdszinisithetd
kockazat, magas kockdazat) és a besorolas indokolasat,

e a hatosag értesitésére vonatkozo adatokat, koriilményeket (valdsziniisithetd €s
magas kockazati szintek esetén),

e az¢rintettek értesitésére vonatkoz6 adatokat, koriilményeket (kommunikécio6 az
érintettek felé)

Az adatvédelmi incidensrdl késziilt dokumentumot (. szdmu melléklet) az ligyvezetd
igazgatd hagyja jova az informatikai biztonsagi felelds és az adatvédelmi tisztviseld
allaspontjdnak ismeretében. A dokumentumban rdgziteni kell az informatikai
biztonsagi felelds, illetve az adatvédelmi tisztviseld esetlegesen eltérd allaspontjat.

4.6. Adatvédelmi incidensek kezelése
4.6.1. Adatvédelmi incidens bejelentése

Az a jelen szabdlyzat hatdlya ala tartoz6 személy, aki a Beva altal kezelt személyes
adatokkal kapcsolatban adatvédelmi incidenst észlel, koteles ezt az iigyvezetd
igazgatonak haladéktalanul bejelenteni. A bejelenté minden olyan informaciot koteles
megadni, amelyet az incidens beazonositasa, megvizsgalasa ¢és elharitasa
szempontjabol Iényegesnek itél.

Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban definialt azon informacidbiztonsagi
incidensek, melyek személyes adatokat érintenek, adatvédelmi incidensnek
mindstilnek.

4.6.2. A bejelentés megvizsgalasa és az adatvédelmi incidens kezelése

Az ligyvezetd igazgatd — az informatikai biztonsagi feleldssel egyiittmiikodve — a
bejelentést megvizsgalja, amennyiben sziikséges a  bejelent6tél  tovabbi
adatszolgaltatast kér.

Az adatvédelmi incidenseket a Beva kdoteles a NAIH altal iizemeltetett elektronikus
bejelentd feliileten az incidensrdél vald tudomasul vételt kovetd leghamarabb, de
legkésobb 72 oran beliil bejelenti, kivéve, ha az incidens nem jelent kockéazatot az
érintett jogaira és szabadsagara nézve.
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Az adatvédelmi incidensek kockazati szintjérél az ligyvezetd igazgatdé dont, az
adatvédelmi tisztviseld, valamint az informatikai biztonsagi felelds javaslatat
figyelembe véve.

A Beva a bejelentésben a hatosag felé legalabb a kovetkezoé informaciokat kozli:

- ismerteti az incidens jellegét;

- megadja az adatvédelmi tisztviseld, vagy mas kapcsolattartd személyét,

- megadja az az incidensben érintett személyes adatok kategoriait, és az €rintettek
lehetdleg pontos, amennyiben ez nem lehetséges, hozzavetdleges szamat;

- ismerteti az incidensbdl ered6 valoszintisitheté kovetkezményeket;

- ismerteti az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
ideértve az esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érintett jogaira és szabadsdgaira vonatkozd
kockazatot a Beva magasnak itéli, vagy a NAIH erre kotelezi, ugy a Beva a fentiekrdl
az adatvédelmi incidensben érintett természetes személyeket is értesiti.

Az incidensrdl az iigyvezetd igazgatd tajékoztatja az igazgatosag elnokét €s a soron
kovetkezo tilésen az incidensrdl beszamol az igazgatosagnak.

Az adatvédelmi incidens okarol és a Beva altal tett intézkedések vizsgalatarol a belsd
ellendr jelentést készit az igazgatdsag részére.

5. ZARO RENDELKEZESEK

A kozérdeki adatigénylés szabalyait €s a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalanak
részletes szabalyait a 47/2017. (X1.14.) szdmu igazgatdsagi hatarozattal elfogadott
Kozzétételi Szabalyzat tartalmazza.

A jelen Szabalyzatot a Beva igazgatdsaga a 27/2018. (V.23.) szamu hatarozataval 2018.
majus 25-1 hatallyal fogadta el. Az igazgatosag a Szabalyzatot a 41/2019. (1X.17.) szama
hatarozattal modositotta, és a modositas 2019. szeptember 18. napjaval 1épett hatalyba. Az
igazgatosag a Szabalyzatot a 13/2021. (11.26.) szamu hatarozattal modositotta, és a modositas
2021. marcius 1. napjaval 1épett hatalyba. Az igazgatosag a Szabalyzatot az 52/2021. (X1.11.)
szamu hatarozattal modositotta, és a modositas 2021. november 11. napjaval 1ép hatalyba. Az
igazgatosag a Szabalyzatot a .../2023. (111.27.) szam1 hatarozattal modositotta, és a modositas
2023. 4aprilis 1. napjaval 1ép hatalyba. A jelen Szabalyzatban el6irt rendelkezéseket a
folyamatban 1év6 adatkezeléseknél is alkalmazni kell.

Az ligyvezetd igazgatd koteles gondoskodni rola, hogy a jelen Szabalyzat tartalmét a

hatdlya aléd tartozé valamennyi, az érintettek személyes adatait érinté adatkezeléssel
kapcsolatba keriil személy megismer;je.

dr. Bogdan Tibor dr. Dréavai Henriett
igazgatdsagi elnok vezetd jogtanacsos, jk.vezetd
Befekteté-védelmi Alap Befektet6-védelmi Alap
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1. SZ.MELLEKLET

Jogi személy iigyfelek, vevok, szallitok természetes személy képviseldinek
elérhetoségi adatainak kezeléséhez késziilt érdekmérlegelési teszt

A Beva az Adatvédelmi Szabalyzatban megjelolt személyes adatok jogos érdeken
alapul6 adatkezeléséhez kapcsolodoan az érdekmérlegelési tesztet az alabbiak szerint
végzi el:

I. A Beva részérdol fennallo jogos érdek beazonositasa

1. Adatkezelés célja: Jogi személyek kozti szerz6dés teljesitésével (vagy szerzodés-
kotést megeldzden a szerzédés megkotésére iranyuld tevékenységekkel) kapcsolatos
jogok és kotelezettségek érvényesitése céljabol torténd kapcsolattartas.

2. Jogos érdek bemutatasa: A Beva érdeke, hogy a jogi személyek kozotti szolgaltatasi
szerzddések 1étrejotte €s teljesitése, vagy a szolgaltatasi szerzddésteljesitést kovetden
kapcsolat ujrafelvétel érdekében, vagy egyéb iizleti kapcsolatok sordn rendelkezésre
alljanak a szolgaltatd partner (a szolgaltatasban érdekelt) munkatarsainak (elsésorban
hivatali) elérhetdségei, azokat a Beva kapcsolattartas céljabol felhasznalja.

Megallapitas:

A fentiek alapjan a Beva részérdl az adatkezeléshez fliz6d6 érdek torvényes, egyértelmii
¢és valds, igy a jogos érdek fennallasa megallapithato.

I1. Az adatkezelés sziikségességének vizsgalata

1. Az érdek eléréséhez miért van sziikség az adatkezelésre? A kapcsolattartashoz
felhasznalt adatok (név, hivatali beosztas, hivatali elérhetdségek) sziikségszerlien
személyes adatok.

2. A cél eléréséhez rendelkezésre dll-e mas alternativ megoldds? A kapcsolattartas
személyes adatok felhasznalasa nélkiil nem lehetséges.

Megéllapités:
A fentiek alapjan megéllapithato, hogy a Beva altal meghatarozott érdekhez sziikséges
az adatkezelés.

IT1. Aranyossag vizsgalata a Beva érdeke és az érintett alapvet6 joga vagy érdekei
kozott

1. A Beva altal elszenvedett hatranyok, ha az adatkezelés nem torténik meg: A
szolgaltatasi szerzédéseket a Beva partnerei nem tudjék a Beva felé teljesiteni.

2. A Beva statusza, érintettel valo kapcsolata: Az érintettek az lzleti partnerek
munkavallaloi, nem allnak a Bevaval ala-folérendeltségi viszonyban.

3. A Beva adatkezeléstél remélt elonye: A szolgaltatasi szerzddések €s egyéb lizleti
kapcsolatok soran torténé kommunikacié zokkendmentesen folyhat.

4. Az érintett ésszerii elvarasai, érdekei, alapveto jogai vagy szabadsdgai: A Beva
meglatasa szerint érintett ésszerti elvarasa elsésorban, hogy kapcsolattartashoz hasznalt
személyes adatai az eredeti célokhoz nem kapcsolodd moddon (példaul: kozvetlen
izletszerzés) ne hasznaljak fel.
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5. Az adatkezelés kedvezo és kedvezotlen hatasai az érintettre nézve: Az adatkezelésnek
nincs kozvetlen kedvezd, vagy kedvezdbtlen hatasa az érintettre.

IV. Az adatkezelés soran megvalosulé biztositékok:

A Beva az adatkezelés soran az Infotv. és a GDPR személyes adatok kezelésre
vonatkozd elveit megtartja. A Beva csak a meghatarozott adatkezelési célhoz feltétleniil
sziikséges adatokat és kifejezetten a cél eléréséhez kapcsoloddan kezeli, és azokat
kizarolag a cél eléréséhez sziikséges idotartamban tartja nyilvan.

1. Adatkezelés modja, idotartama, adatokhoz valo hozzdférhetoség, idotartama: A
személyes adatokat a Beva elsdsorban a szerzodésekben tartja nyilvan. Ezekhez a
személyes adatokhoz a Bevabol azon személyek férhetnek hozza, akik a kérdéses
szerzOdés teljesitésében, vagy lizleti kapcsolatban érdekeltek, azokhoz koziik van.

2. Erintett tajékoztatisa az adatkezelésrél: Az érintettnek a Beva honlapjan
megtalalhatd Adatvédelmi Tajékoztatobol van lehetésége elbzetesen megismerni a
Beva altal végzett adatkezelési tevékenységet és az adatkezeléssel kapcsolatos jogait.

3. Adatok biztonsagos megorzése érdekében tett lépések: Az adatok zart informatikai
kornyezetben keriilnek tarolasra.

4. Tiltakozas lehetésége az adatkezelés ellen: A Beva jogos érdeke kényszeritd erejd,
az érintettnek az adatkezelés ellen nem all modjaban tiltakozni, hiszen az a szerzédések
teljesitését, vagy az iizleti kapcsolatot veszélyeztetné.

V. Az érdekmérlegelési teszt eredménye:
1. Jogos érdek fenndllasa

A Beva vitathatatlan érdeke, hogy a szerzddések teljesitése soran, azt megeldzden, vagy
kapcsolat ujrafelvétel céljabol és egyéb iizleti kapcsolatok esetén a kapcsolattartashoz
nélkiilozhetetlen személyes adatokat tarolja.

2. Adatkezelés sziikségessége
A kapcsolattartas személyes adatok felhasznalasa nélkiil nem lehetséges.
3. Aranyossag

Az érintett informécids 6nrendelkezési joga bizonyos esetekben a sziikséges és aranyos
moédon  korlatozhato. A Beva méltanyolhaté érdeke az érintett Adatvédelmi
Szabalyzatban megjeldlt személyes adatainak a megdrzése, kezelése. Tekintve, hogy a
kezelt személyes adatok csak a megjelolt kapesolattartdsi cél érdekében és a Szamviteli
torvényben meghatarozott bizonylat Orzés ideig kerlilnek megorzésre vagy
felhasznalasra, azokhoz csak szlik korben ¢€s a feltétleniil sziikséges korben férhetnek
hozza, valamint a Beva gondoskodik a személyes adatok biztonsdgos megorzésérdl, igy
az adatkezeléssel elérni kivant cél aranyos az érintett informécios Onrendelkezési
joganak esetleges korlatozasaval.

A mérlegelés eredményeként megallapithato, hogy az adatkezelés nem okoz
sziikségtelen és aranytalan korlatozast az érintett érdekeire, alapvetd jogaira vagy
szabadsagaira nézve. Az érintett mar a személyes adatok begytijtése el6tt megismeri az
adatkezelés modjat, elveit €s az 6t megilletd jogokat.

A fentiek alapjan megdllapithato, hogy az adatkezelés sziikséges és ardnyos, a Beva
jogos érdeke az adatkezelés jogalapjaul szolgalhat.
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2. SZ.MELLEKLET

A Beva tevékenységével kapcsolatos egyéb megkeresések teljesitésével osszefiiggo
adatkezeléséhez késziilt érdekmérlegelési teszt

A Beva az Adatvédelmi Szabalyzatban megjelolt személyes adatok jogos érdeken
alapul6 adatkezeléséhez kapcsolodoan az érdekmérlegelési tesztet az alabbiak szerint
végzi el:

I. A Beva részérol fennallo jogos érdek beazonositasa

1. Adatkezelés célja: A Bevahoz a tevékenységével kapcsolatban érkezd egyéb, mas
adatkezelés ala nem tartoz6 megkeresések rogzitése, kivizsgalasa, megvalaszolasa.

2. Jogos érdek bemutatisa: A Bevanak, mint kozfeladatot ellatd szervezetnek
kotelessége a maganszemélyektol, jogi személyekt6l, hatosagoktdl érkezo
megkeresések rogzitése, kivizsgalasa, megvalaszolasa.

Megaéllapitas:

A fentiek alapjan a Beva részérdl az adatkezeléshez fliz6d6 érdek torvényes, egyértelmii
¢és valds, igy a jogos érdek fennallasa megallapithato.

I1. Az adatkezelés sziikségességének vizsgalata

1. Az érdek eléréséhez miért van sziikség az adatkezelésre? A megkeresések rogzitése,
kivizsgalasa, megvalaszolasa sziikségszerlien adatkezeléssel jar.

2. A cél eléréséhez rendelkezésre dll-e mas alternativ megoldds? A megkeresések
megvalaszolasa személyes adatok felhasznalasa nélkiil nem lehetséges.

Megallapitas:
A fentiek alapjan megéallapithatd, hogy a Beva altal meghatarozott érdekhez sziikséges
az adatkezelés.

II1. Aranyossag vizsgalata a Beva érdeke és az érintett alapvet6 joga vagy érdekei
kozott

1. A Beva altal elszenvedett hatranyok, ha az adatkezelés nem torténik meg: A Beva
nem tud eleget tenni a megkeresések megvalaszolasara és a hozza érkezett és nala
keletkezett iratok nyilvantartasara vonatkozo kotelezettségének.

2. A Beva statusza, érintettel valo kapcsolata: Az érintettek nem allnak a Bevaval ala-
folérendeltségi viszonyban.

3. A Beva adatkezeléstol remélt elonye: A megkeresés megvalaszolasa akadaly nélkiil
megtdrténhet.

4. Az erintett ésszerii elvarasai, érdekei, alapveto jogai vagy szabadsagai: A Beva
meglatasa szerint az érintett ésszer(i elvarasa elsGsorban az, hogy a megkeresésben
megadott személyes adatok ne keriiljenek az eredeti célokkal 6ssze nem egyeztethetd
formaban felhasznalasra.

5. Az adatkezelés kedvezo és kedvezotlen hatasai az érintettre nézve:. Az adatkezelésnek
kedvezd hatdsa az érintettre nézve, hogy megkeresése megvalaszolasra keriil. Az
érintettre nézve kozvetlen kedvez6tlen hatasrol a Beva nem tud.
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IV. Az adatkezelés soran megvalosuld biztositékok:

A Beva az adatkezelés soran az Infotv. és a GDPR személyes adatok kezelésre
vonatkozd elveit megtartja. A Beva csak a meghatarozott adatkezelési célhoz feltétlentil
sziikséges adatokat és kifejezetten a cél eléréséhez kapcsolodoan kezeli, és azokat
kizarolag a cél eléréséhez sziikséges idotartamban tartja nyilvan.

1. Adatkezelés modja, idotartama, adatokhoz valo hozzadférhetoség, idotartama: A
megkeresésben szerepld személyes adatokat a Beva zart informatikai rendszerben
tarolja. Ezekhez a személyes adatokhoz a Beva munkavallaléi koziil azon személyek
férhetnek hozza, akik a megkeresés teljesitésében részt vesznek.

2. Erintett tajékoztatisa az adatkezelésrél: Az érintettnek a Beva honlapjan
megtalalhatd Adatvédelmi Tajékoztatobol van lehet6sége elézetesen megismerni a
Beva altal végzett adatkezelési tevékenységet és az adatkezeléssel kapcsolatos jogait.

3. Adatok biztonsdagos megorzése érdekében tett lépések: Az adatok zart informatikai
kornyezetben keriilnek tarolasra.

4. Tiltakozas lehetosége az adatkezelés ellen: Az érintettnek lehetdsége van az
adatkezelés ellen tiltakozni, de ebben az esetben a megkeresés teljesitése lehetetlenné
valhat.

V. Az érdekmérlegelési teszt eredménye:
1. Jogos érdek fenndllasa

A Beva vitathatatlan érdeke, hogy a megkeresés teljesitése soran az érintett
azonositasdhoz nélkiilozhetetlen személyes adatokat tarolja.

2. Adatkezelés sziikségessége
A megkeresés teljesitése személyes adatok felhasznalasa nélkiil nem lehetséges.
3. Aranyossag

Az érintett informacids 6nrendelkezési joga bizonyos esetekben a sziikséges €s ardnyos
modon korlatozhat6. A Beva méltanyolhatdé ¢érdeke az ¢érintett Adatvédelmi
Szabalyzatban megjelolt személyes adatainak a megdrzése, kezelése. Tekintve, hogy a
kezelt személyes adatok csak a megjelolt cél érdekében keriilnek megdrzésre vagy
felhasznalasra, azokhoz csak szlik korben és a cél eléréshez sziikséges iddtartamig
férhetnek hozza, valamint a Beva gondoskodik a személyes adatok biztonsadgos
megOrzésérdl, igy az adatkezeléssel elérni kivant cél aranyos az érintett informacios
onrendelkezési joganak esetleges korlatozéasaval.

A mérlegelés eredményeként megallapithato, hogy az adatkezelés nem okoz
sziikségtelen és aranytalan korlatozast az érintett érdekeire, alapvetd jogaira vagy
szabadsagaira nézve. Az érintett mar a személyes adatok begytijtése eltt megismeri az
adatkezelés modjat, elveit és az 6t megilletd jogokat.

A fentiek alapjan megdllapithato, hogy az adatkezelés sziikséges és aranyos, a Beva
jogos érdeke az adatkezelés jogalapjaul szolgdlhat.
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3. SZ. MELLEKLET

Beléptet6 rendszerben rogzitett személyes adatok kezeléséhez késziilt
érdekmérlegelési teszt

A Beva az Adatvédelmi Szabalyzatban megjelolt személyes adatok jogos érdeken
alapul6 adatkezeléséhez kapcsolodoan az érdekmérlegelési tesztet az alabbiak szerint
végzi el:

I. A Beva részérdol fennallo jogos érdek beazonositasa

1. Adatkezelés célja: A Beva irodahelyiségének teriiletére torténd belépést biztositd
rendszer naploinak, valamint a szerver elhelyezésére szolgald helyiség elektronikus
beléptetd rendszerébdl kinyert adatok ellendrzése.

2. Jogos érdek bemutatdsa: A Bevara, mint létfontossagli rendszerelemre vonatkozoan
az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szol6 2013.
évi L. torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informécios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozo kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VII.15.) BM rendelet
eldirja, hogy a Beva teriiletére torténd belépést biztositod rendszer naploit rendszeresen
atvizsgalja.

Megaéllapitas:

A fentiek alapjan a Beva részérdl az adatkezeléshez fliz6d6 érdek torvényes, egyértelmii
¢és valds, igy a jogos érdek fennallasa megallapithato.

I1. Az adatkezelés sziikségességének vizsgalata

1. Az érdek eléréséhez miért van sziikség az adatkezelésre? A belépést biztosito
rendszerben rogzitett, valamint a szerver elhelyezésére szolgald helyiség elektronikus
belépteté rendszerébdl kinyert adatok (belépd kartya szama, belépés idépontja)
személyes adatok.

2. A cél eléréséhez rendelkezésre dll-e mas alternativ megoldas? A 41/2015. (V11.15.)
BM rendeletben eldirt ellendrzési kotelezettség teljesitése a belépést biztositd
rendszerben rogzitett, valamint a szerver elhelyezésére szolgald helyiség elektronikus
beléptetd rendszerébdl kinyert adatok felhasznalasa nélkiil nem lehetséges.

Megallapités:

A fentiek alapjdn megallapithatd, hogy a Beva altal meghatarozott érdekhez, a
jogszabalyban eldirt kotelezettség teljesitéséhez szlikséges az adatkezelés.

II1. Aranyossag vizsgalata a Beva érdeke és az érintett alapvet6 joga vagy érdekei
kozott

1. A Beva altal elszenvedett hatranyok, ha az adatkezelés nem torténik meg. A
jogszabalyban el6irt ellendrzési kotelezettségnek nem tud a Beva eleget tenni.

2. A Beva statusza, érintettel valo kapcsolata: Az érintettek egyrészt a Beva
munkavallaloi, akik a Bevaval ala-folérendeltségi viszonyban allnak, masrészt a
Bevaval egyéb jogviszonyban allo természetes személyek vagy latogatok, akik nem
allnak a Bevaval ala-folérendeltségi viszonyban.
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3. A Beva adatkezeléstol remélt elonye. A Beva a jogszabalyban eldirt ellendrzési
kotelezettségét teljesiteni tudja.

4. Az eérintett ésszerii elvarasai, érdekei, alapveto jogai vagy szabadsagai: A Beva
meglatasa szerint az érintettek ésszerti elvarasa elsésorban, hogy a belépést biztositd
rendszerben rogzitett, valamint a szerver elhelyezésére szolgald helyiség elektronikus
beléptetd rendszerébdl kinyert személyes adatait az eredeti célokhoz nem kapcsolodo
modon ne hasznaljak fel.

5. Az adatkezelés kedvezo és kedvezdtlen hatdsai az érintettre nézve: Az adatkezelésnek
nincs kozvetlen kedvez6, vagy kedvezotlen hatdsa az érintettre.

IV. Az adatkezelés soran megvalosuld biztositékok:

A Beva az adatkezelés sordn az Infotv. és a GDPR személyes adatok kezelésre
vonatkozo6 elveit megtartja. A Beva csak a meghatarozott adatkezelési célhoz feltétleniil
sziikséges adatokat és kifejezetten a cél eléréséhez kapcsolodoan kezeli €s azokat
kizardlag a cél eléréséhez sziikséges idotartamban tartja nyilvan.

1. Adatkezelés modja, idotartama, adatokhoz valo hozzdférhetoség, idotartama: A
személyes adatok nyilvantartasa a belépést biztositd rendszer naplo fajljaiban, valamint
a szerver elhelyezésére szolgalo helyiség elektronikus rendszerében torténik. A Beva a
szamara irodahelyiséget biztosito Bérbeado altal lizemeltetett beléptetd rendszerben
rogzitett és a Beva szamara atadott, valamint a szerver elhelyezésére szolgalo helyiség
elektronikus beléptetd rendszerébdl kinyert személyes adatokat rendszeresen
atvizsgalja. Ezekhez a személyes adatokhoz a belépést biztositd rendszer naploit,
valamint a szerver elhelyezésére szolgalod helyiség elektronikus rendszerét atvizsgalod
munkavallalok férhetnek hozza. A Beva a belépésre vonatkozé adatokat a
keletkezésiiktdl szamitott egy évig Orzi meg.

2. Erintett tajékoztatisa az adatkezelésrél: Az érintetteket a Beva el6zetesen
tajekoztatja az adatkezelésrol.

3. Adatok biztonsagos megorzése érdekében tett lépések: Az adatok zart informatikai
kornyezetben kerlilnek tarolasra.

4. Tiltakozas lehetdsége az adatkezelés ellen: A Beva jogos érdeke kényszeritd ereji,
az ¢rintettnek az adatkezelés ellen nem all modjaban tiltakozni, mivel az a
jogszabalyban eldirt kotelezettség teljesitését veszélyeztetné.

V. Az érdekmérlegelési teszt eredménye:
1. Jogos érdek fenndllasa

A Beva vitathatatlan érdeke, hogy a jogszabalyban el6irt ellendrzési kotelezettségét
teljesitse €s ehhez kapcsolddoan a belépést biztositd rendszerben rogzitett, valamint a
szerver elhelyezésére szolgald helyiség elektronikus rendszerébdl kinyert személyes
adatokat tarolja.

2. Adatkezelés sziikségessége

Az ellendrzési kotelezettség teljesitése a beléptetd rendszerben rogzitett, valamint a
szerver elhelyezésére szolgald helyiség elektronikus rendszerébdl kinyert személyes
adatok felhasznélésa nélkiil nem lehetséges.

3. Aranyossag
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Az érintett informécids 6nrendelkezési joga bizonyos esetekben a szilikséges és aranyos
moédon korlatozhaté. A Beva méltanyolhaté érdeke az érintett Adatvédelmi
Szabalyzatban megjeldlt személyes adatainak a megdrzése, kezelése. Tekintve, hogy a
kezelt személyes adatok csak a megjeldlt ellendrzési cél érdekében keriilnek
megorzésre vagy felhasznalasra, azokhoz csak sziik korben €s a feltétleniil sziikséges
ideig férhetnek hozza, valamint a Beva gondoskodik a személyes adatok biztonsagos
megorzésérdl, igy az adatkezeléssel elérni kivant cél aranyos az érintett informacids
onrendelkezési joganak esetleges korlatozasaval.

A mérlegelés eredményeként megallapithatdo, hogy az adatkezelés nem okoz
sziikségtelen €s ardnytalan korlatozast az érintett érdekeire, alapvetd jogaira vagy
szabadsagaira nézve. Az €rintett mar a személyes adatok begytijtése el6tt megismeri az
adatkezelés modjat, elveit és az 6t megilletd jogokat.

A fentiek alapjan megdllapithato, hogy az adatkezelés sziikséges és ardanyos, a Beva
jogos érdeke az adatkezelés jogalapjaul szolgadlhat.
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4. SZ.MELLEKLET

Igazgatosagi iiléseken torténé hangfelvétel készitéshez kapcsolodoan késziilt
érdekmérlegelési teszt

A Beva az Adatvédelmi Szabalyzatban megjelolt személyes adatok jogos érdeken
alapul6 adatkezeléséhez kapcsolodoan az érdekmérlegelési tesztet az alabbiak szerint
végzi el:

I. A Beva részérdol fennallo jogos érdek beazonositasa

1. Adatkezelés célja: Az igazgatosagi tiléseken elhangzottak pontos visszaidézése, az
elhangzottakkal kapcsolatos esetleges vitak tisztazasa, a jegyzOkonyv vezetésének
megkonnyitése.

2. Jogos érdek bemutatasa: A Beva érdeke, hogy az igazgatosagi iilésekrdl késziilt
jegyzokonyvek pontosak legyenek, melynek leghatékonyabb eszkoze az iilésen
elhangzottak rogzitése.

Megaéllapitas:
A fentiek alapjan a Beva részérdl az adatkezeléshez fiz6d6 érdek torvényes, egyértelmii
¢és valds, igy a jogos érdek fennallasa megallapithato.

I1. Az adatkezelés sziikségességének vizsgalata

1. Az érdek eléréséhez miért van sziikség az adatkezelésre? Az igazgatdsagi iiléseken
elhangzottakrol korabban Kizardlag jegyzet késziilt, mely nem minden esetben volt
alkalmas arra, hogy abbol az elhangzottak pontosan és teljeskoriien rekonstrualhatoak
legyenek, az igazgatosagi iiléseken résztvevok bizonyos esetben a jegyzOokonyv
tartalmat vitattak.

2. A cél eléréséhez rendelkezésre all-e mds alternativ megoldds? Az alternativ
megoldas (jegyzetek ¢€s feljegyzések készitése) nem biztositja az elérni kivant célt. A
gyorsirashoz, mint masik lehetséges alternativ megoldashoz a Beva nem rendelkezik
szakértelemmel.

Megéllapités:
A fentiek alapjan megéllapithato, hogy a Beva altal meghatarozott érdekhez sziikséges
az adatkezelés.

IT1. Aranyossag vizsgalata a Beva érdeke és az érintett alapvet6 joga vagy érdekei
kozott

1. A Beva dltal elszenvedett hatranyok, ha az adatkezelés nem torténik meg. Fennall
annak veszélye, hogy a Beva miikodését jelentdsen befolyasolo igazgatdsagi tilésekrdl
késziilt jegyzOkonyvek pontatlanok lesznek.

2. A Beva stdtusza, érintettel valo kapcsolata: Az érintettek leginkabb az igazgatosagi
tagok, akik nem allnak a Bevaval ala-folérendeltségi viszonyban. Erintettek lehetnek
még a Beva munkavallaléi, akik a Bevaval ald-folérendeltségi viszonyban allnak,
tovabba a Bevaval egyéb jogviszonyban allo természetes személyek, akik nem allnak a
Bevaval ala-folérendeltségi viszonyban.
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3. A Beva adatkezeléstol remélt elonye. A hangrogzités alkalmazaséaval jelentdsen
javithaté az igazgatdsagi ilésekrdl készitett jegyzokonyvek mindsége, valamint
elkeriilhetdek a jegyzokonyv tartalmaval kapcsolatos késobbi vitak.

4. Az érintett ésszerii elvardsai, érdekei, alapvetd jogai vagy szabadsagai: AZ
vonatkozo részeirdl masolatot kaphat (hozzaféréshez vald jog). Az érintett tiltakozhat
a hangfelvétel készitése ellen, melyet az igazgatosagi iiléseken jelezhet. Ebben az
esetben az érintettnek lehetdsége van véleményét Ggy eldadni, hogy az ne keriiljon
rogzitésre (tiltakozashoz val6 jog).

5. Az adatkezelés kedvezo és kedvezdtlen hatdsai az érintettre nézve: Az adatkezelésnek
nincs kozvetlen kedvezd, vagy kedvezotlen hatdsa az érintettre.

IV. Az adatkezelés soran megvalosuld biztositékok:

A Beva az adatkezelés sordn az Infotv. és a GDPR személyes adatok kezelésre
vonatkozo6 elveit megtartja. A Beva csak a meghatarozott adatkezelési célhoz feltétleniil
sziikséges adatokat és kifejezetten a cél eléréséhez kapcsolodoan kezeli, és azokat
kizardlag a cél eléréséhez szlikséges iddtartamban tartja nyilvan.

1. Adatkezelés modja, idotartama, adatokhoz valo hozzdférhetoség, idotartama: A
személyes adatokat a Beva kizarolag a hangrogzitésre hasznalt eszkdzon, valamint az
erre szolgald elektronikus mappaban, jelszoval védetten tarolja, amelyhez kizarolag az
ligyvezetd igazgatd €s a jegyzokonyvvezetd férhetnek hozza.

2. Erintett tdjékoztatisa az adatkezelésrél: Az érintettnek a Beva honlapjan
megtalalhatd Adatvédelmi Tajékoztatobol van lehet6sége eldzetesen megismerni a
Beva altal végzett adatkezelési tevékenységet és az adatkezeléssel kapcsolatos jogait.
A Beva igazgatosaganak tigyrendje tartalmazza tovabba a hangfelvétel utjan valod
adatkezelést.

3. Adatok biztonsagos megorzése érdekében tett lépések: A Beva a hangfelvételeket
kizarolag a hangrogzitésre hasznalt eszkdzon, valamint az erre szolgald elektronikus
mappaban, jelszoval védetten tarolja.

4. Tiltakozas lehetdosége az adatkezelés ellen: Az érintettnek az adatkezelés ellen
modjaban all tiltakozni, megkérheti a Beva hangrogzitést végz0 munkatarsat a
hangrogzitd eszkoz ideiglenes kikapcsoldsara, amig azon véleményét, vagy észrevételét
eléadja, amelynek rogzitésével szemben tiltakozik.

V. Az érdekmérlegelési teszt eredménye:
1. Jogos érdek fennallasa

A Beva vitathatatlan érdeke, hogy az igazgatdsagi iiléseken elhangzottakrol
hangfelvételt készitsen, azt a jegyzokonyv pontossaganak biztositdsa érdekében
felhasznalja.

2. Adatkezelés sziikségessége
A jegyzOkonyv pontossdga a hangfelvétel-rogzités altal biztosithato.
3. Aranyossag

Az érintett informacids 6nrendelkezési joga bizonyos esetekben a sziikséges €s aranyos
modon korlatozhat6. A Beva méltanyolhatdé ¢érdeke az ¢érintett Adatvédelmi
Szabalyzatban megjel6lt személyes adatainak a megdrzése, kezelése. Tekintve, hogy a
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kezelt személyes adatok csak a cél eléréséhez sziikséges ideig keriilnek megdrzésre
vagy felhasznélasra, azokhoz csak sziikk korben és a feltétleniil sziikséges korben
férhetnek hozza, valamint a Beva gondoskodik a személyes adatok biztonsagos
megOrzésérdl, igy az adatkezeléssel elérni kivant cél ardnyos az érintett informacios
onrendelkezési joganak esetleges korlatozéasaval.

Az érintettek élhetnek tiltakozasi és hozzaférési jogukkal, valamint a hangfelvételek a
jegyzokonyvek véglegesitését kovetden harom munkanapon beliill megsemmisitésre
kertilnek.

A mérlegelés eredményeként megallapithatdo, hogy az adatkezelés nem okoz
sziikségtelen €s aranytalan korlatozast az érintett érdekeire, alapvetd jogaira vagy
szabadsagaira nézve. Az €rintett mar a személyes adatok begytijtése eldtt megismeri az
adatkezelés maodjat, elveit €s az 6t megilletd jogokat.

A fentiek alapjan megdllapithato, hogy az adatkezelés sziikséges és ardanyos, a Beva
jogos érdeke az adatkezelés jogalapjaul szolgadlhat.
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5. SZ. MELLEKLET

Adatvédelmi incidens formanyomtatvany

Adatvédelmi incidens leirasa:

Adatvédelmi incidens adltalanos leirasa (észlelés modja, észlelés idopontja, incidens
tipusa, valdsziniisithetd oka, érintett adatkorok, érintettek kore és szamossaga,
orvoslasra tett intézkedések)

Adatvédelmi incidens észlelésének datuma és idopontja:

Adatvédelmi incidens kockazata (a megfelelé alahuzando):

Nincs kockéazat
Valoszinusithetd kockazat
Magas kockazat

Kockazati szint indoklasa:

Mi indokolta a kockadzati szint kivdlasztasat. Amennyiben az adatvédelmi incidensnek
nincs kockazata, annak indoklasa (pl. mereviemez titkositas az elveszett eszkézon)

Hatosag értesitése (valosziniisitheté és magas kockazati szintek esetén):

Annak leirasa, hogy hogyan, mikor, milyen formatumban tortént meg az incidens
kommunikacioja a hatosag felé, és milyen informaciokat tartalmazott.

36



Erintett értesitése:

Annak leirasa, hogy hogyan, mikor, milyen formatumban tortént meg az incidens
kommunikacioja az érintettek felé, milyen javaslatokat tett a Beva az érintettek felé
az érintettekre vonatkozo kockazatok mérseklése érdekében, milyen egyéb
informdciokat kézélt a Beva az érintettek részére.

Amennyiben az érintett értesitéset a Hatosag rendelte el, ugy a Hatosag indokldasanak
osszefoglalasa, a kockazati szint megvaltoztatasanak ténye (megjelolve az eredeti
kockazati szintet, és a hatosag indoklasat a kockazati szint valtozasarol).

Dokumentumot készitette:

XY

Alairas:

Jovahagyta:

XY

Alairas:
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